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Instrukcja dla Wykonawcow

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJ ACEGO ORAZ INFORMACJE O SPOSOBIE
POROZUMIEWANIA SI E Z WYKONAWCAMI

1.1. Zamawiajcym jest Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodaridywnosciowej —
Paistwowy Instytut Badawczy 00-002 Warszawa,Swictokrzyska 20,

tel. 22 50 54 444, fax 856-80-12

adres strony internetowejw.ierigz.waw.pl

1.2. Posfpowanie prowadzi si z zachowaniem formy pisemnej. Wszelkiego rodzaju
oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje ipamawiagcy i Wykonawcy
przekazuy pisemnie, faksem lub elektronicznie na adres:

Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Ggspodarléywnos’ciowej - Paistwowy Instytut Badawczy
00-002 Warszawa, ulwigtokrzyska 20 fax — 0 22 826 80 12
zamowienia@ierigz.waw.pl

1.3. Jeeli Zamawiagcy lub Wykonawca przekazyjoswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje za pomecfaksu, kada ze stron niezwlocznie przesyta je rownie
pisemnie drog pocztovy.

1.4. Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami
Anna Hankiewicz  tel. 22 50 54 576
Irena Mikiewicz tel. 22 50 54 523

1.5. Osoby wymienione w ust. 1.4. nie majpowanienia do udzielania Wykonawcom
informacji w zakresie wygmienia tréci Ogtoszenia. Ze wzgtlu na obowjzkows forme
pisemmn postpowania Zamawiary nie dopuszcza zadawania gytdrog telefoniczna
oraz nie bdzie udzielat odpowiedzi na pytania zadane w tepfe.

1.6. Posfpowanie prowadzone jest wziyku polskim.

2. TRYB POSTEPOWANIA

2.1. Postpowanie 0 udzielenie zamowienia prowadzone jestizigoz art. 1380 ust. 1 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamawjiblicznych z pgniejszymi zmianami (Dz. U.
z 2015 r. poz. 2164 z pdiejszymi zmianami), nazywanej dalej ,ustaRzp”, na zasadach
okreslonych w niniejszym ogtoszeniu.

2.2. Do posjpowania ma zastosowanie przepisy art. 1380 ust. 2-4 ustawyowostatym
zakresie ustawy nie stosuje¢ stka wyptkiem przywotanych artykutéw ustawy Pzp
w niniejszy Ogtoszeniu.



3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1. Przedmiotem zamowienia jestviadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
I zagranicznym, w zakresie przemieszczania ¢ciania przesytek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotow (przesyiki listowe, paczki piweve, przesytki pobraniowe), ktore
beda realizowane na zasadach dlkoeych w powszechnie obogdujacych przepisach
prawa, w szczegolsoi w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo tmee (Dz. U. z 29
grudnia 2012 r., poz. 1529).

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowy moisejmowa cate terytorium RP,
aw obrocie zagranicznym musi obejmd@wecaly swiat zgodnie z przepisami
migdzynarodowymi.

3.1.1. Przez przesyiki pocztowe;dace przedmiotem zamowienia rozumie grzesyiki listowe
0 wadze do 2000 g (gabaryt A i B):

a) zwykile ekonomiczne — przesytka nierejestrowana Imdaca przesyty najszybszej
kategorii dogczona w terminie D+3 (gdzie D oznacza dzredania przesyiki do godz.
15:00),

b) zwykte priorytetowe — przesytka nierejestrowana smgpszej kategorii doczona
w terminie D+1,

c) polecone ekonomiczne — przesylka rejestrowanadada przesytk listows,
przemieszczan i doreczary w sposOb zabezpieczay ja przed utraf, ubytkiem
zawartdci lub uszkodzeniem, dgczorg w terminie D+3,

d) polecone priorytetowe — przesyika rejestrowanazyzej kategorii ¢daca przesytk
listowa, przemieszczani doreczary w sposéb zabezpieczay ja przed utrat, ubytkiem
zawartdci lub uszkodzeniem, degzona w terminie D+1.

e) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPQ)rzesyika listowa przyja za
potwierdzeniem nadania i dazona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniembiodi (ZPO) — przesyika
najszybszej kategorii prajtp za potwierdzeniem nadania i ¢irona za pokwitowaniem
odbioru,

g) przesytki pobraniowe — przesytki w gabarytach A ymiary ok. 25,0cm x 20,0cm X
10,0cm i w gabarytach B — wymiary ok. 30,0cm x02& x 15,0cm. Wykonawca
zobowhzany jest do pobrania nateej kwoty od odbiorcy przesyiki i przekazania jg n
konto bankowe Zamawiggego.

3.1.2. Przez paczki pocztowegttace przedmiotem zamowienia rozumie paczki pocztowe
o0 wadze do 10.000 g (gabaryt A i B):
a) ekonomiczne — paczki rejestrowane ngeldze paczkami najszybszej kategorii,
b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszejdaie

3.1.3. Przesyiki pocztowe przygotowane do dystrybuefigpdostarczane przez Zamavdieggo
do punktu nadawczego, wskazanego przez Wykonawskazany punkt nadawczy
czynny codziennie w dni robocze od poniedziatkiypéku w godz. co najmniej od 8:00
do 16:30 i nie mge znajdowa sie w odlegtdci (obliczonej w linii prostej) wikszej ni
1000 m od siedziby Zamawigego, wedtlug nawigacji pieszejWykonawca
zobowigzany jest do podania adresu punktu nadawczego popEz jego wpisanie
w zafgczniku nr 1 do Ogtoszenia - Formularzu oferty.

3.1.4. Punkt nadawczy musi spetbiaastpujace warunki:
a) czynny, co najmniej we wszystkie dni robocze, zatkem dni ustawowo wolnych
od pracy,



3.1.5.

3.1.6.

3.1.7.

3.1.8.

3.1.9.

b) oznakowany w sposob widoczny ,szyldem” z nazwdz logo Wykonawcy,
umieszczonym w obbie witryny jednoznacznie wskazgy na jednostk
Wykonawcy,

c) gdy znajduje si w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatd@lhgospodarcza,
musi posiadawyodrebnione stanowisko obstugi klienta w zakresie ugtagztowych
oznakowane w sposob widoczny nadub logo Wykonawcy,

d) pomieszczenia, w ktorych przechowywange pzesytki musz by¢ zabezpieczone
przed dosfpem osbb, trzecich gwarardag zachowanie tajemnicy pocztowej oraz
ochrore danych osobowych,

e) posiadé telefon stacjonarny/alternatywnie telefon komoérkowelem utatwienia
bezpdredniego kontaktu Zamawigjego z Wykonawg

W przypadku braku posiadania punktu nadawczego, dvglwca zobowizany jest do
odbioru przesytek w dni robocze od poniedziatku mgtku w godz. 13:00 - 14.30
z siedziby Zamawiagego, tj. z Kancelarii Instytutu — pokéj 207. Odbioprzesytek
wychodzcych dokonywa bedzie upowaniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu
stosownego upowaienia.

Nadanie przesytek offijch przedmiotem zamdwienia ngsbwa bedzie w dniu ich
przekazania przez Zamawjaggo. W przypadku przesytek priorytetowych przekgzh
przez Zamawiacego do godz. 14.30, ich nadanie gaswa: bedzie w dniu przekazania
ich do placowki nadawczej.

Przygcie przesytek do obrotu pocztowego przez Wykonravwedzie kadorazowo
dokumentowane piegeig, podpisem i dat w ksigzce nadawczej (dla przesytek
rejestrowanych) oraz na zestawienius@iowym przesytek nierejestrowanych. Wzor
ksigzki nadawczej oraz zestawieniadtiowego zostanie przedstawiony Zamaweamu
przez Wykonawe w formie pisemnej w dniu zawarcia umowy i stanowicdzie
zalcznik nr 2 do umowy. Wykonawca zobaauje s¢ do przekazania Zamawsggemu
wszelkich oznaczeprzesytek rejestrowanych i priorytetowych.

Zamawiajcy zobowjzuje sé do umieszczenia na przesyice listowej i paczcevpaz
odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednétieew pocztowej kgizce nadawczej dla
przesytek rejestrowanych), oktajac rodzaj przesytki (zwykia, polecona, priorytetycz
ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — ZPO), umieam@ nadruku (pieatki)
okreslajacej petry nazwe i adres Zamawiagego na stronie adresowejzki@] nadawanej
przesyiki oraz oznaczenie potwierdgag wniesienie optaty za uskig

Zamawiajcy dopuszcza nmiwos¢ korzystania z udogpnionego bezpfatnie przez
Wykonawe narzdzia do nadawania przesytek w wersji elektroniczmag ichsledzenia,
dzigki ktbremu proces przygotowania korespondencji nilegproszczeniu.

3.1.10Zamawiajcy zobowgzuje s¢ do nadawania przesytek w stanie updkowanym, przez

a)

b)

Co naley rozumie:

dla przesytek rejestrowanych — wpisaniedegj przesyiki do pocztowej kgiki nadawczej
w dwéch egzemplarzach, z ktérych oryginaidbie przeznaczony dla Wykonawcy
w celach rozliczeniowych, a kopia stanéwicdzie dla Zamawiagcego potwierdzenie
nadania danej partii przesyiek,

dla przesytek rejestrowanych, wysytanych przez Zaimjgcego w ilgciach powyej 500
szt. dziennie — przygotowanie g@inego wykazu tych przesytek (poza poczidsiazka



nadawcz), sporadzonego w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginatizie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowyahkopia stanowi bedzie dla
Zamawiagcego potwierdzenie nadania danej partii przesyiek,

c) dla przesylek zwyklych- nierejestrowanych — zestawienie sdwe przesylek wg
poszczegolnych kategorii wagowych spmltzone dla celow rozliczeniowych w dwéch
egzemplarzach, z ktérych oryginakdzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanovibedzie dla Zamawiagcego potwierdzenie nadania
danej partii przesytek.

3.1.11.Wykonawca zobowzany jest do przedstawienia i uzgodnienia z Zamaeyan wzoru
pocztowe] ksizki nadawczej, odibnego wykazu oraz zestawienia $d®@wWO
-wartasciowego, przed podpisaniem umowy.

3.1.12Zamawiajcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek wgtth i paczek w stanie
umazliwiajagcym Wykonawcy dagczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia.

3.1.13.0pakowanie przesytek listowych stanowi koperta ZAarapcego, odpowiednio
zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stahaalezpieczenie przed dgstm do
je] zawartdci. Ponadto powinno uniemlwia¢ uszkodzenie przesylki w czasie
przemieszczania.

3.1.14 J&li przesyiki listowe oraz paczki wymagdoeda specjalnego, odbnego oznakowania
lub opakowania wikxiwego dla danego Wykonawcy — Wykonawca dostarcay w
wiasnym zakresie wszelkie materiaty niedbe do tego celu.

3.1.15Wykonawca bdzie doeczat do siedziby Zamawiggego pokwitowane przez adresata
.potwierdzenie odbioru” niezwlocznie po dokonaniargtzenia przesyiki, nie pbiej
jednak, nk w ciggu 7 dni od dnia deczenia.

3.1.16 W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesy#dzniewykonania lub nienatgtego
wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci Zanageemu nalene
odszkodowanie lub karumownry, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 29 gm@ad@012 r., poz. 1529)

I postanowieniami umowy.

3.1.17W zahczniku nr 3 do Ogtoszenia — Formularzu cenowym agstvyszczegolnione
rodzaje przesytek jakie ¢da zlecane Wykonawcy oraorientacyjne ilosci danej
korespondencji w skali 12 miesy. Zamawiajcy przyjpt podane ildci przesytek
kazdego rodzaju w oparciu o analipotrzeb. Zestawienie to daje pods¢adwo wyliczenia
ceny. Zamawiacy nie jest zobowzany do zrealizowania w 100% podanychsdio
przesytek. Rodzaje i ikei przesytek w ramackwiadczonych ustuggsszacunkowe i dxla
ulegaty zmianie w zalmosci od potrzeb Zamawiggego, na co Wykonawca wyta
zgok. Wykonawca nie ddzie dochodzit roszcze z tytutu zmian iléciowych
i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamémwa. Faktyczne il&ci
realizowanych przesylek megodbiegg od podanych iléci, za& kazda z ustug
wskazanych w zatzniku nr 3 do Ogtoszenia - formularzu cenowym usiby¢ dostpna
dla Zamawiajcego.

3.1.18.Za okres rozliczeniowy przyjmujecsjeden miesic kalendarzowy. Podstawobliczenia
naleznosci bedzie suma optat za przesyiki faktycznie nadane Z2ub6cone z powodu



braku maliwosci ich dokczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzoco do ilagci
i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych oraz o@kudéw oddawczych.

4. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

4.1. Realizacja zamoéwienia odbyévsic bedzie sukcesywnie w miarpotrzeb Zamawiggego
poczwszy od podpisania umowy przez okres 12 m@silub do wyczerpania kwoty
umowy.

5. INFORMACJA O PRZEWIDZIANYCH ZAMOWIENIACH UZUPEENIAJ  ACYCH
5.1. Zamawiajcy nie przewiduje udzielenie zamowiazupetniagcych.

6. WARUNKI UDZIALU \W POST EPOWANIU ORAZ PODSTAWY
WYKLUCZENIA

6.1. O udzielenie zamoéwienia mggbiegd sic Wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegap wykluczeniu z udziatu w posgpowaniu na podstawie art. 24 ust.1
pkt 12-23,
2) dodatkowo Zamawiagy przewiduje wykluczenie Wykonawcy na podstawie ar
24 ust. 5 pkt 1:

pkt 1 - w stosunku do ktérego otwarto likwidgcjiv zatwierdzonym przezad uktadzie
w postpowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane za&spenie wierzycieli
przez likwidacg jego magtku lub s1d zarzadzit likwidacje jego magtku w trybie art.
332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawwukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r.
poz. 978, 1259, 1513, 1830 i 1844 oraz z 2016 z. pd5) lub ktérego upadi®
ogtoszono, z wytkiem wykonawcy, ktory po ogtoszeniu upagto zawart ukiad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniemdls jezeli ukiad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidgcmaptku upadtego, chybae sd zarzdzit
likwidacje jego magtku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lotétp03 r. —
Prawo upadigciowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, 978, 1166, 128844 oraz z 2016
r. poz. 615);

oraz:
6.2  spetniajg warunki udziatu w posipowaniu dotycace:

a) kompetencji lub uprawnfedo prowadzenia okébonej dziatalnéci zawodowej:
Zamawiagcy uzna spetnienie tego warunkuzgk Wykonawca wykae, ze
posiada uprawnienia do wykonywania dziatatmopocztowej tj. prowadzi
dziatalng¢ pocztows na podstawie wpisu do rejestru operatorow poczebyy
prowadzonego przez Prezesa d¢diz Komunikacji Elektronicznej dla
dziatalngci pocztowej okrédonej w art. 6 ust. 1, ustawy z dnia 23 listopa@a2
r., Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113)akresieswiadczenia ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym.

b) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej.
Zamawiajcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresi



6.3.

7.1.

c) Zdolncici technicznej lub zawodowe.

Zamawiagcy uzna warunek za spetnionyzg¢di Wykonawca wykae, ze:

w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem tecnrsktadania ofert, a jeli okres

prowadzenia dziataldoi jest krotszy - w tym okresie nalgie zrealizowali co
najmniej 2 ustugi polegage naswiadczeniu ustug i odpowiadge swoim rodzajem
przedmiotowi zamowienia okslenemu w pkt 3 niniejszego Ogtoszenia o wsato
co najmniej 120 000,00 zt brutto da.

Kazda ustuga musi lyrealizowana w ramach jednej umowy/kontraktu, zydb kazda
umowa/kontrakt musi trwéanieprzerwanie przez okres 12 migsi. Wykaz wykonanych
Iwykonywanych ustug stanowi zatcznik nr 6 do niniejszego Ogtoszenia.

W przypadku ustug wykonywanych tj. rozpocztych a nie zakaczonych na poczet
wymaganej wiedzy i ddwiadczenia ledzie zaliczona wydcznie ich c2sé
zrealizowana.

Wykonawca obowrzany jest przedstawi aktualne éwiadczenia lub dokumenty

wymagane przez Zamawigpgo na zasadach okienych w pkt 7 niniejszego

Ogtoszenia, potwierdzagge, ze nie podlega wykluczeniu i spetnia warunki udziatu
W postpowaniu.

WYKAZ OSWIADCZElfI LUB DOKUMENTOW POTWIERDZAJ ACYCH
SPELNIANIE WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU ORAZ BRAK
PODSTAW WYKLUCZENIA

Gwiadczenia i dokumenty, ktore xdy Wykonawca obowgzany jest ztay¢ wraz z
oferta:

a) wypetniony formularz ofertowy, spadzony 2z wykorzystaniem wzoru
stanowjcegozatacznik nr 1 do Ogtoszenia

b) wypetniony formularz cenowy z wykorzystaniem wzgtanowiycegozatacznik nr
3 do Ogtoszenia,

c) petnomocnictwo w przypadku, gdy upawmgenie do podpisania oferty nie wynika
bezpdrednio ze zieonego w ofercie odpisu z wi@wego rejestru albo
zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatadobd gospodarczej, zimne w formie
pisemnej w postaci oryginatu lub notarialnigw@dczonej kopii,

d) Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw wykluczenaz@petnieniu warunkow
udziatu w posgpowaniu, ktérego wzér stanow@tacznik nr 2 do Ogtoszenia

e) zafgcznik nr 4 do Ogtoszenia— cswiadczenie o tajemnicy przegbiorstwa (jgli
dotyczy),

f) dokument potwierdzagy dokonanie wpisu do rejestru operatorOw pocztdwyc
o ktébrym mowa w art. 6 ustawy Prawo pocztowe, wydpreez Prezesa Usdu
Komunikacji Elektronicznej, potwierdzajy, ze wykonawca uprawniony jest do
swiadczenia ustug pocztowych na catym obszarze Rpespolitej Polskie] oraz
zagrania,

g) wykaz wykonanych, a w przypadkwiadczé okresowych lub gigtych rownie
wykonywanych, gtownych ustug, w okresie ostatnichet¢h lat przed uptywem
terminu skfadania ofert, ageli okres dziatalngci jest krotszy — w tym okresie, wraz
z podaniem ich wartgi, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rz&trych



7.2

7.3.

7.4.

8.1.

ustugi zostaty wykonane, oraz gezeniem dowodow oké&ajacych czy zostaly
wykonane lub $ wykonywane nalgycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa s
referencje bdz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na raéérego ustugi
byty wykonywane, a w przypadkéwiadczé okresowych Iub aeglych g
wykonywane, a jgeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym chanade
Wykonawca nie jest w stanie uzyskaych dokumentow - @viadczenie
Wykonawcy. W odniesieniu do nadal wykonywanych dagtustug okresowych lub
ciagtych pawiadczenie powinno ywydane nie wczmiej niz 3 miesyce przed
uptywem terminu sktadania oferZatacznik nr 6 do Ogtoszenia.

h) odpis z wtaciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i infaaji o dziatalnéci
gospodarczej, jeli odrebne przepisy wymagajwpisu do rejestru lub ewidencii,
wystawiony nie wcz@iej niz 6 miesgcy przed terminem sktadania ofert,

Jeeli Wykonawca ma siedzgb lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolite] Polskiej, zamiast dokumentu wynoeego w pkt 7.1.h — skiada
dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktryna siedzib lub miejsce
zamieszkania, potwierdzae odpowiednioze:

1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadi,

Dokument, o ktérym mowa w egi pkt 7.1h, powinien by wystawiony nie wczaiej
niz 6 mies¢cy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jeeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktoryiviykonawca ma siedzblub
miejsce zamieszkania, nie wydaje dokumentow, o ktérych mowa w pkt. 7.2, zasie
sie je dokumentem zawierggym odpowiednio éwiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem
osoby albo os6b uprawnionych do jego reprezentadj, cdwiadczenie osoby, ktorej
dokument miat dotyczy zlozone przed notariuszem lub przed organesdowym,
administracyjnym albo organem samgatu zawodowego lub gospodarczego setaym

ze wzgkdu na siedzib lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce ieapkania
tej osoby.

Dokument, o ktdrym mowa w ¢gci pkt 7.3. powinien b§wystawiony nie wczaniej niz

6 miesecy przed uptywem terminu skiadania ofert.

Jeeli Wykonawca nie ziky wymaganych dokumentéw lub $wiadczeé, co
powodowatoby brak mdiwosci wybrania oferty zieonej przez Wykonawc jako
najkorzystniejszej, Zamawigy maze wezwa Wykonawe do uzupetnienia brakagych
dokumentow lub wyjgnienie tréci oferty.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Formularz oferty oraz inne dokumenty, o ktbrymowa w Ogtoszeniu muszby¢
podpisane przez osebupowaniong do reprezentowania Wykonawcy, w przypadku
przedsgbiorcy, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymiwtaciwym rejestrze
(lub np. ewidencji dziatalnei gospodarczej). Do oferty nale dolgczy¢ dokument lub
petnomocnictwo, z ktdrego wynika uprawnienie os@dbgob) do sktadaniaswiadczeé
woli i reprezentowania Wykonawcy, z@i prawo to nie wynika z rejestru. ziH
osoba/osoby podpisyga ofert dziata na podstawie petnomocnictwa, to peinomaamic
musi w swej tréci jednoznacznie wskazywauprawnienie do podpisania oferty.
Petnomocnictwo to musi zosta dotaczone do oferty i musi by ztozone w oryginale
lub kopii poswiadczonej notarialnie.
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8.8.

8.9.
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Oferta musi bysporadzona w ¢zyku polskim. Kady dokument sktadagy si na ofer¢
sporadzony w innym ¢zyku niz jezyk polski winien by ztozony wraz z ttumaczeniem
poswiadczonym przez Wykonawc W razie wtpliwosci uznaje s§, iz wersja
polskogzyczna jest wergjwigzaca.

Dokumenty sktadgge st na ofert mog byé¢ ztozone w oryginale lub kserokopii
potwierdzonej za zgod®é z oryginatem przez Wykonawdqnie dotyczy dokumentéw
wymienionych w pkt7.1a, 7.1b, 7.1c, 7.1d, 7.1e, 7.1.g, ktére magx/¢ oryginatami).

Zaleca si by kazda zawierajca jakakolwiek tres¢ strona oferty byta podpisana lub
parafowana przez Wykonawdazda poprawka w t&ei oferty, a w szczegoldoi kazde
przerobienie, przekgékenie, uzupeilnienie, nadpisanie, przesjord korektorem, etc.
powinny by parafowane przez Wykonawc

Wykonawca mee ztazy¢ tylko jedry ofere. Ziozenie przez Wykonawc wigcej niz
jednej oferty lub podanie w niej wiej niz jednej ceny bdzie skutkowato odrzuceniem
oferty.

Strony oferty winny hiy trwale ze so polgczone i kolejno ponumerowane, w st
oferty winna by umieszczona informacja o §la stron.

W przypadku, gdy informacje zawarte w oferstanows tajemnie¢ przedsgbiorstwa
W rozumieniu przepisOw ustawy o zwalczaniu nieusegikonkurencji, co do ktérych
Wykonawca zastrzega (nie poej niz w terminie skltadania ofertye nie mog by¢
udostpnione innym uczestnikom pepbwania, musgz by¢ oznaczone klauzal
»Informacje stanowiace tajemnie przedskbiorstwa” w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu omiwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r.
nr 153 poz. 1503) i dgézone do ofertyzaleca s¢ aby byty trwale, oddzielnie spete
lub zlozone w oddzielnej kopercie Brak jednoznacznego wskazania, ktére informacje
stanowy tajemnie przedsgbiorstwa oznacza bedzie, ze wszelkie @wiadczenia
i dokumenty sktadane w trakcie niniejszego postvania § jawne bez zastrzen.

Przez tajemngcprzedstbiorstwa rozumie si nieujawnione do wiadonsoi publicznej
informacje techniczne, technologiczne, organizaeyjprzedsibiorstwa Iub inne
informacje posiadgfe warté¢ gospodarcg, co, do ktorych przedsiiorca podjt

niezledne dziatania w celu zachowania tych informacjioufmcici. Przyczyny utajnienia
wykazane przez Wykonawcmusz mie¢ charakter zobiektywizowany i nie mpg
poleg& na przytaczaniu orzecznictwa czy cytowanigdrebowizujgcych przepisow.

Poprzez wykazanieze zastrzeone informacje przez Wykonawcstanows tajemnice

przedsgbiorstwa Zamawiagcy rozumie ze Wykonawca wykaze, ze:

a) zastrzeone informacje stanowi tajemnie przedstbiorstwa i nie zostaty
ujawnione do wiadomigi publicznej, nie $ znane ogo6towi lub osobom, ktére ze
wzgledu na swoéj zawod lub prowadzprdziataing¢ s3 zainteresowane ich
posiadaniem,

b) zastrzeone informacje maj charakter techniczny, technologiczny,
organizacyjny przedsbiorstwa lub posiadajwartas¢ gospodarcy,

C) jakie podjat dziatania w celu zachowania ich poufém.
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Sam fakt zapakowania dokumentéw w kopegt i ocechowanie klauzui ,tajemnica
przedsiebiorstwa” nie stanowi tajemnicy przedsgbiorstwa w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

8.10. Wykonawca w szczegoldo nie mae zastrzec informacji dotygeych nazw i adresow
Wykonawcow oraz cen.

W zahczeniu do ewentualnego wykorzystania przez Wykogawnahcznik nr 4 do
Ogtoszenia - éwiadczenie o tajemnicy przegbiorstwa.

8.11. Wykonawca ponosi wszelkie kosztyawane z przygotowaniem i zZteniem oferty.

8.12. Oferta musi by sporazdzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem a#ewci.

8.13. Ofertg wraz z wymaganymi dwiadczeniami i dokumentami nale umieci¢
w zamknetym opakowaniu, unienmiwiajagcym odczytanie jego zawaktm bez

uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winné t©3naczone nazwi adresem
Wykonawcy, zaadresowane do Zamawgago na adres:

Wykonawca: Zamawiajacy:

Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki
Zywnosciowej — Paistwowy Instytut Badawczy
00-002 Warszawa

ul. Swietokrzyska 20

OFERTA NA:

» Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przemieszczania i doreczania przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym”
Nie otwiera¢ przed dniem 24 marca 2017 r. godz. 10

9. WYJASNIENIA TRE $CI OGLOSZENIA

9.1. Wykonawca mae zwroct sie do Zamawigcego z pisemnprosbg 0 wyjasnienie tréci
niniejszego ogtoszenia najptiej na 3 dni robocze przed uptywem terminu skidaan
ofert. Zamawiajcy udzieli wyj&nien na pémie na dwa dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, na stronie internetowejw.ierigz.waw.p).

9.2. W przypadku rozbimosci pomidzy tr&cig niniejszego Ogloszenia, a 4o@
udzielonych wyjanien, jako obowijzujaca nalezry przyjaé tres¢ pisma zawieragego
pbzniejsze dwiadczenie Zamawiagego.

9.3. Pytania dotyere tréci Ogloszenia oraz wyaienia, a take cwiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje skladane w trakciestgpowania Zamawiagy
I Wykonawcy leda przekazywali pisemnie, draglektroniczg lub za pérednictwem faxu
na adres:

Instytut Ekonomiki Rolnictwa i GospodarkZywnasciowej - Paistwowy Instytut Badawczy
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00-002 Warszawa, uSwietokrzyska 20 fax —0 22 826 80 12
zamowienia@ierigz.waw.pl

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

Oferta musi zawiefacere brutto okrélona za caty oferowany przedmiot zamowienia,
w rozumieniu ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o cendbz. U. Nr 97, poz. 1050,
z p&niejszymi zmianami), tj. warté wyrazong w jednostkach pieaknych, ktég
Zamawiajcy bedzie obowizany zapta@ Wykonawcy za wykonanie przedmiotu
zamowienia.

Stawka podatku jest okiena zgodnie z ustawz dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 535 zzpdzm.).

Jeeli w postpowaniu zostanie zimna oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania
obowigzku podatkowego Zamawigjego zgodnie z przepisami o podatku od towardw
i ustug w zakresie dotygzym wewnytrzwspoélnotowego nabycia towarow, Zamawisj

w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawioneniej ceny podatek od towardéw

i ustug, ktory miatby obowizek wptact zgodnie z obowgizujgcymi przepisami.

Wykonawca, skladgj ofert, zobowgzany jest poinformowa Zamawiajcego, czy
wybor oferty prowadzi bedzie do powstania u Zamawijaggo obowizku podatkowego,
wskazujc nazw,(rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa léviadczenie bdzie

prowadz¢ do jego powstania, oraz wskaguijch wart@¢ bez kwoty podatku.

Dla prawidtowego obliczenia ceny Wykonawcaeipia formularz cenowy, zgdznik nr

3 do Ogloszenia. Podaje ceny jednostkowe nettagmae uwzgednia VAT, oblicza
cere jednostkowy brutto,. Otrzymany wynik mngy przez ilg¢ sztuk (podapnw kolumnie

4) obliczagc wartg¢ brutto dla poszczegoélnych wierszy. Wylicaow ten sposob
wartas¢ brutto z kolumny 8 sumuje i przenosi jalgozm wartas¢ oferty do zaicznika nr

1 do Ogtoszenia — formularza oferty. Jednéniepodaje wart& netto i warté¢ podatku

VAT.

Cena oferty winna byvyrazona w ztotych polskich.

Podana cena musi obejmowawszystkie koszty zwgzane z realizacy przedmiotu
zamowienia. W przypadku zastosowania upustu w cenie musi ah uwzgkdniony
w ostatecznej cenie oferty.

Cena oferty podana w formularzu ofertowym algeznik nr 1 do Ogloszenia
i w formularzu cenowym — zatznik nr 3 do Ogtoszenimusi by zaokgglona do dwdch
miejsc po przecinku

Zamawiajcy nie dopuszcza mbwosci modyfikowania przez Wykonawcéw Formularza
cenowego spoazizonego z wykorzystaniem wzoru stangeeigo zadcznik nr 3 do
Ogtoszenia i dopisywania w nim dodatkowych pozycji

10.10. Jakiekolwiek zmiany polegag na dodaniu nowej pozycji lub pondaiu wyceny

jakiejkolwiek z pozycji w formularzu, skacym do okrélenia ceny ofertowej brutto, nie



10.11.

10.12.

10.13.
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11.1.

11.2.

11.38.

12.

12.1.

12.2.

12.3.
12.4.
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beda uznane za midwe do poprawienia i skutkowabedg odrzuceniem oferty na
podstawie pkt 20.8.a niniejszego Ogtoszenia.

W przypadku rozbiacsci migdzy cen oferty zawa w Zakcznik nr 1 do Ogtoszenia -
formularzu oferty, a cenzawary w Zalhczniku nr 3 do Ogloszenia - formularzu
cenowym, za prawidiogv zostanie przyta cena wynikaca z Zajcznika nr 3 do
Ogtoszenia - formularza cenowego.

Ceny jednostkowe oklene przez Wykonawcw ofercie nie bda zmieniane w toku
realizacji przedmiotu zaméwienia z wifiem przypadkow okidonych w pkt 18
Ogtoszenia.

Rozliczenia pomulzy Zamawiaggcym a Wykonawg bedg nastpowa na podstawie
okreslonych w ofercie cen jednostkowych.

PODWYKONAWCY

Zamawiajcy nie zastrzega obogadku osobistego wykonania przez Wykonawc
kluczowych czsci zamodwienia.

W przypadku kiedy podmiot wygpuje samodzielnie, ale zamierza zatrddni
podwykonawcow musi ich w ofercie wykazagodajic zakres prac przewidzianych im do
przekazania (@&¢ zamowienia, ktorej wykonanie powierzy podwykonamgo
W przypadku braku tej informacji, Zamawgaey uzna,ze Wykonawca sam zrealizuje
zamowienie i nie gdzie korzystat z podwykonawcow przy jego realizacji

Wykonawca zobowzany jest powiadomii Zamawiagcego o wszelkich zmianach,
o ktérych mowa w ust. 11.2. w trakcie realizacjrgavienia.

TERMIN | MIEJSCE SKEADANIA OFERT

Oferty winny by zlozone terminie do dni®4.03.2017 r. do godz. P& w siedzibie
Zamawiajcego w Warszawie przy wietokrzyskiej 20, Kancelaria — pok. 212.

Wybor drogi pocztowej dla przestania ofertgsgpuje na ryzyko Wykonawcy.
Wykonawca winien we wilasnym interesie w taki spogdbygotowa przesytk, aby
w stopniu  maksymalnym zapobiec je]j uszkodzeniu vasigz transportu i zapewhni
wptyniecie oferty do Zamawiagego w wyznaczonym terminie.

Oferta ztoona po terminie sktadania ofert zostanie niezwteczmrocona Wykonawcy.
Wykonawca mi@ wprowadzt zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do
ztozonej oferty pod warunkiemze Zamawiajcy otrzyma pisemne zawiadomienie
0 wprowadzeniu zmian przed terminem skfadania oRstviadomienie o wprowadzeniu
zmian musi by ztozone wedtug takich samych zasad, jak sktadana oferta kopercie
odpowiednio oznakowanej napisem ,ZMIANA” i z powolam s¢ na numer, pod jakim
zostala zarejestrowana oferta. Koperty oznaczon®lIARIA” zostang otwarte przy
otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmianpo stwierdzeniu poprawsoi
procedury dokonywania zmian, zosjatolaczone do oferty.
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12.5. Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu dddéa ofert wycof& sie

13.

13.1.

13.2.

14.

14.1.

15.

15.1.

15.2.

16.

16.1.

17.

17.1.

Z postpowania poprzez zienie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samysada
jak wprowadzanie zmian i poprawek z napisem na e WYCOFANIE”. Koperty
oznakowane w ten sposéledg otwierane w pierwszej kolejdoi po potwierdzeniu
poprawndci postpowania Wykonawcy oraz zgoditd ze ztzonymi ofertami. Koperty
z ofertami wycofanymi niedala otwierane.

TERMIN ZWI AZANIA OFERT A

Termin zwgzania oferd wynosi 30 dni. Bieg terminu zwaania oferd rozpoczyna si
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

W uzasadnionych przypadkach, co najmniej Bpiped uptywem terminu zwkania
ofertg Zamawiagcy maze tylko raz zwréai sie do Wykonawcdw o wyrgenie zgody na
przedhienie tego terminu 0 oznaczony okres, niesy jednak i 60 dni.
TERMIN | MIEJSCE OTWARCIA OFERT
Otwarcie ofert nagii w siedzibie Zamawigfego w Instytucie Ekonomiki Rolnictwa
[ GqspodarkiZywnoéciowej — Pastwowym Instytucie Badawczym, Warszawa
ul. Swictokrzyska 20 w dni24.03.2017 r. o godz. ¥®pok. nr 115.
KRYTERIA OCENY OFERT | ICH ZNACZENIE
Przy wyborze oferty Zamawigy bedzie s¢ kierowat kryterium cena 100%.
Maksymalna ilé¢ punktow wynosi 100 pkt.

Punktacja z tytutu oferowanej ceny:
Kryterium — oferowana cena brutto zostanie ocenionakali 0 do 100 pkt. Oferta

0 najnizszej cenie uzyska 100 pkt. Pozostatym cenom ofertowostanie przyznana
odpowiednio mniejsza if@¢ punktéw wyliczona wg wzoru:

Najnisza cena brutto
08¢ PUNKEOW = —-m-mmmmmmmmmm oo x 100 (maksymalna i$6 pkt)
Oferowana cena brutto badanej oferty

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta Wslay, ktéry uzyska najwgz
liczbe punktéw, obejmujca petny rzeczowy zakres przedmiotu zamowienia.

WYMAGANIA DOTYCZ ACE WADIUM
Zamawiajcy niezada wniesienia wadium

WYMAGANIA DOTYCZ ACE ZABEZPIECZENIA NALE ZYTEGO WYKONA-
NIA UMOWY

Zamawiajcy nie wymaga wniesienia zabezpieczeniaayigo wykonania umowy.
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18. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
18.1. Istotne postanowienia umowy zawasgtevzataczniku nr 5 do niniejszego Ogtoszenia.

18.2 Zamawiajcy dopuszcza nmiwosci dokonania zmiany umowy W napujacych
przypadkach:

a) zmiany danych podmiotowych stron umowy (w wynikaeksztatce, przegc),

b) w przypadku zmiany stawki podatku od towaréwstug — w takiej sytuacji
wartes¢ umowy netto nie ulega zmianie, Wykonawca wystavektir
Z uwzgkdnieniem stawki VAT obowdzujacej w dniu wystawienia faktury,

C) zmiany podwykonawcow wskazanych przez Wykonrgwcrezygnacji
z podwykonawcy, przy pomocy ktérego Wykonawca megdi przedmiot
zamowienia.

19. INFORMACJA O DOPUSZCZENIU SKtADANIA OFERT CZ ESCIOWYCH
| WARIANTOWYCH

19.1. Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania oferg¢gzowych.
19.2. Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

20. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY | POWIADOMIENIE O WYNI-
KACH POSTEPOWANIA

20.1. Zamawiajcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odfada wszystkim
wymaganiom okrdonym w niniejszym ogtoszeniu i zostata ocenionakoja
najkorzystniejsza w oparciu o podane w ogtoszerdaradwieniu kryteria wyboru.

20.2. O wykluczeniu Wykonawcy(-0w), odrzuceniu tfgf oraz o wyborze najkorzystniejszej
oferty lub uniewanieniu postpowania, Zamawiagy zawiadomi Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty w przedmiotowym pogpowaniu, podajc uzasadnienie faktyczne i prawne.

20.3. Po wyborze najkorzystniejszej oferty lub wagnieniu postipowania Zamawiapy
zamigci informacje na stronie internetowej (www.ierigaw.pl).

20.4. Z Wykonawg, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystmiefamawiagcy podpisze
umowe w terminie nie krotszym ni3 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty.

20.5. Z Wykonawg wybranym w przedmiotowym pagtowaniu zostanie podpisana umowa
powierzenia przetwarzania danych osobowych stageaxdadcznik nr 7 do Ogtoszenia.

20.6 Zamawiajcy wskae termin i miejsce podpisania umowy Wykonawcy, &tr oferta
zostata wybrana, w zawiadomieniu o wyborze oferty.

20.7. Dwukrotne niestawienieg¢sprzez Wykonawg w wyznaczonym terminie do podpisania
umowy uznaje gi za odsipienie od zawarcia umowy, Co upamega Zamawigcego do
zawarcia umowy z Wykonawc ktdrego oferta zostata oceniona najejy sparod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ponownedarba i oceny ofert.
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20.8. Zamawiajcy odrzuci ofer, jezeli:

a) jej tré¢ nie odpowiada teei ogtoszenia o zamowieniu,

b) zostata zlbpona po wyznaczonym terminie,

C) zawiera hddy w obliczeniu ceny, ktérych nie ma poprawé na zasadzie
oczywistych omytek rachunkowych,

d) Wykonawca nie spelnia warunkdéw udzialu w ppstvaniu okrélonych

w Ogtoszeniu

20.9. Zamawiajcy uniewani postpowanie, jeeli:

a) nie ztagonozadnej oferty niepodlegggej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewwya kwog¢, ktorg Zamawiajcy maze
przeznacz§ na sfinansowanie zamdéwienia,

C) wystpita istotna zmiana okoliczgoi powodujca, ze prowadzenie pogtowania

lub wykonanie zamdwienia niezdgw interesie Zamawiagego.

Komigja przetargowa



